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Zur Verstarkung unseres Teams suchen wir eine dienstleistungsorientierte Persdnlichkeit als

Immobilienbewirtschafter:in 80 - 100%

Ihre Hauptaufgaben in dieser Funktion:

e Immobilienbewirtschaftung (Verwaltung von Miet- und Stockwerkeigentum)

e Unterstutzung in der Immobilienvermarktung (Erstvermietung, Wohnungsverkauf)

e koordiniert und bearbeitet die notwendigen Informationen mit Kunden, Unternehmern,
Mietern, Kaufern, Lieferanten, éffentlichen Amtern, dem TreuhandbUro usw.

e fUhrt die tagliche Korrespondenz / Mailverkehr in Bezug auf die Immobilien in den oben
genannten Bereichen

e fUhrt Besichtigungen, WohnungsUbergaben-/abnahmen durch

e ist zustandig fur den Liegenschaftsunterhalt, die Hauswartung etc.

e fUhrt periodisch die ihr Ubertragenen auftragsspezifischen Arbeiten durch
(Wohnungsprotokoll, Zahlungen, etc.)

e erstellt in Zusammenarbeit mit der GeschaftsfUhrerin und oder dem
Marketingverantwortlichen Immobilienbroschiren, Immobilieninserate,
Immobilienwebseiten in Zusammenarbeit

e Unterstltzung im Verkauf: z.B. Messebesuche, Opendays, etc.

Die wichtigsten Anforderungen an Sie:

e Immobilienbewirtschafter: in, vorzugsweise mit Fachausweis (oder auf dem Wege dazu)
e Oder einige Jahre Erfahrung in der Immobilienwirtschaft

e Selbstandige und exakte Arbeitsweise

e Gewandtheit im Umgang mit Mietern, Eigentimern, Hauswarten

e gute Anwenderkenntnisse in MS-Office

Wir bieten lhnen:

e eineinteressante und abwechslungsreiche Tatigkeit

e selbstandiges & verantwortungsvolles Arbeiten in einem dynamischen Arbeitsumfeld
e Aus- und Weiterbildungsmoglichkeiten

e Schoner Arbeitsplatz

Arbeitsbeginn: Frihling 2022 oder nach Vereinbarung.

Sind Sie interessiert uns mit lhrem Wissen und |hrer Begeisterung zu unterstutzen?
Wir freuen uns auf Ihre schriftliche Bewerbung per E-Mail an: rge@immplus.ch
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